II. Перечень документов для категорированных объектов
 

Планы

План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

План гражданской обороны (В приложении планы приведения в готовность и действий гражданских организаций (формирований) ГО).

Планы служб ГО (В приложении планы приведения в готовность и действий гражданских организаций (формирований) служб).

План эвакуации и рассредоточения в военное время и приложения к нему. 
План эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и приложения к нему.

Планирующие документы текущей работы КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС:

- планы работы:

годовой план работы комиссии по чрезвычайным ситуациям;

годовой план работы штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС;

- план работы комиссии по ПУФ с планом-графиком наращивания мероприятий по ПУФ при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени;

- план развития и совершенствования учебно-материальной базы.

 

Приказы

Приказ об организации гражданской обороны и назначении должностных лиц ГО с приложениями:

- положение о штабе по делам ГОЧС;

- положение о службах ГО;

- состав, оснащенность гражданских организаций (формирований) ГО, в том числе формирований служб ГО.

Приказы (в том числе формализованные) на выполнение первоочередных мероприятий ГО первой и второй групп, о введении общей готовности ГО,  на проведение эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время. 
Приказ о создании объектового звена ЧС с приложениями:

- положение об  объектовом звене ЧС;

- положение о КЧС.

Приказ об итогах обучения сотрудников предприятия в минувшем году и задачах обучения на следующий год с приложениями:

- тематика учений и тренировок на  год;

- перечень учебных групп и руководителей занятий на год;

- план подготовки руководящего и командно-начальствующего состава; 
- расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом. 
Проект приказа на ликвидацию последствий ЧС природного и техногенного характера.

 

Формализованные документы  по управлению мероприятиями ГО и РСЧС

 

а) Распоряжения руководителя ГО

Распоряжение на проведение АСДНР в очаге поражения. 
Распоряжение по разведке. 
Распоряжение по связи. 
Распоряжение по скрытому управлению. 
Распоряжение по комендантской службе. 
Распоряжение по развертыванию СЭП.

Распоряжение по защите рабочих и служащих от РВ, АХОВ и других поражающих факторов, характерных для данного объекта и условий складывающейся обстановки.

б) Донесения 
Донесения о выполнении первоочередных мероприятий ГО первой, второй  группы и общей готовности ГО.

Донесения о проведении эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время.

Донесение о выводе формирований ГО повышенной готовности в загородную зону и о рассредоточении рабочих и служащих.

Донесение о ликвидации последствий ЧС природного и техногенного характера (О проведении АСДНР в очаге поражения).

Донесения согласно табелю срочных донесений по формам, указанным территориальным управлением по делам ГОЧС.

 

Рабочие документы

Расчет укрытия рабочих  и служащих (НРС) в ЧС природного и техногенного характера,  при внезапном нападении противника и на “особый период”, а также укрытия эвакуируемых и рассредотачиваемых;

Договор на обслуживание ЗС специализированными предприятиями г. СПб;

Документация ЗС;

Схемы оповещения и сбора КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС.

Схемы размещения членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС в пункте управления (помещениях для оперативной работы).

Функциональные обязанности членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС.

Расчет материально-технического обеспечения мероприятий ГОЧС.

Рабочие тетради членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС, инструкции, журналы учета, наблюдения.

 

Справочные документы

Ведомости, таблицы, графики, схемы, справки, описания.

 

Документы комплектуются по рабочим папкам членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС согласно расчету, составленному начальником штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС и утвержденному председателем КЧС (начальником ГО).

 

III. Перечень документов для некатегорированных объектов численностью более 200 человек
 

Планы

План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

План гражданской обороны с приложениями (Если объект продолжает работу в военное время).

План службы ГО с приложениями (Если объект создает службу ГО или выделяет силы в территориальную службу ГО).

План эвакуации и рассредоточения в военное время и приложения к нему, если объект продолжает работу в военное время. Если прекращает работу в военное время, то план эвакуации (без рассредоточения) в военное время или выписки из территориальных планов эвакуации в военное время.

План эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и приложения к нему.

Планирующие документы текущей работы КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС:

- планы работы:

годовой план работы комиссии по чрезвычайным ситуациям;

годовой план работы штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС;

- план работы комиссии по ПУФ с планом-графиком наращивания мероприятий по ПУФ при угрозе и возникновении ЧС природного и техногенного характера;

- план развития и совершенствования учебно-материальной базы.

 

Приказы

Приказ об организации гражданской обороны и назначении должностных лиц ГО с приложениями (Если объект продолжает работать в военное время):

- положение о штабе по делам ГОЧС;

- положение о службах ГО;

- состав, оснащенность гражданских организаций (формирований) ГО, в том числе формирований служб ГО.

Приказы на выполнение первоочередных мероприятий ГО первой и второй групп, о введении общей готовности ГО,  на проведение эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время. 
Приказ о создании объектового звена МГСЧС с приложениями:

- положение об  объектовом звене МГСЧС;

- положение о КЧС.

Приказ об итогах обучения сотрудников предприятия в минувшем году и задачах обучения на следующий год с приложениями:

- тематика учений и тренировок на  год;

- перечень учебных групп и руководителей занятий на год;

- план подготовки руководящего и командно-начальствующего состава; 
- расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом. 
Проект приказа на ликвидацию последствий ЧС природного и техногенного характера.

 

Рабочие документы

Расчет укрытия рабочих  и служащих в ЧС природного и техногенного характера и при внезапном нападении противника, а также укрытия эвакуируемых.

Договор на обслуживание ЗС специализированными предприятиями г. Санкт-Петербурга;

Документация ЗС;

Схемы оповещения и сбора КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС.

Схемы размещения членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС в пункте управления (помещениях для оперативной работы).

Функциональные обязанности членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС.

Расчет материально-технического обеспечения мероприятий ГОЧС.

Рабочие тетради членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС, инструкции, журналы учета, наблюдения.

 

Справочные документы

Ведомости, таблицы, графики, схемы, справки, описания.

 

Документы комплектуются по рабочим папкам членов КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС согласно расчету, составленному начальником штаба (отдела, сектора) по делам ГОЧС и утвержденному председателем КЧС (начальником ГО).

 

	Приложение № 2 к приказу № ____ от_______


ПОЛОЖЕНИЕ
о штабе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям объекта

1. ОБЩАЯ ЧАСТЬ

     
1. Штаб по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (ГО и ЧС) является временно создаваемым органом управления в объектовом звене предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (ЧС) и гражданской обороны (ГО). Он специально уполномочен решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и их последствий  в ОСП «СТТП» ГУП «Горэлектроьранс».

2. Штабом по делам ГО и ЧС руководит начальник штаба по делам ГО и ЧС, который непосредственно подчиняется директору - начальнику ГО парка и является его помощником по делам ГО и ЧС. В оперативном плане подчиняется начальнику штаба по делам ГО и ЧС ГУП «Горэлектротранс» 
3. Штаб по делам ГО и ЧС в своей работе руководствуется Федеральными законами "О гражданской обороне" (№ 28-ФЗ от 12.02.1998г.), "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" (№ 68-ФЗ от 21.12.1994г.), Постановлениями Правительства РФ "О порядке подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций" (№ 738 от 24.07.1995г.), "О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций" (№1113 от 05.11.1995г.), нормативными документами МЧС РФ, положениями городского (районного) звена РСЧС, объектового звена предупреждения и ликвидации ЧС и настоящим Положением.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ШТАБА ПО ДЕЛАМ ГО и ЧС

     
1. Контроль выполнения мероприятий плана ГО предприятия и плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
   
 2. Осуществление мероприятий, направленных на повышение устойчивости функционирования производства в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени. 
     
3. Организация работы по прогнозированию возможных ЧС, сбору, обработке, анализу информации о ЧС, радиационной, химической, биологической (бактериологической) обстановке, по подготовке предложений комиссии по чрезвычайным ситуациям в ходе ликвидации ЧС, подготовке для КЧС и ПБ города, объекта ТАП донесений о возникновении, ходе и ликвидации ЧС согласно табелю срочных донесений.

4. Руководство деятельностью СОГ ГО парка, а также звена по обслуживанию ЗС ГО и пункта выдачи СИЗ ; 
3. ПРАВА ШТАБА ПО ДЕЛАМ ГО и ЧС

     Штаб по делам ГО и ЧС объекта функционирует на правах самостоятельной группы, осуществляет  контроль за реализацией мероприятий ГО,  ликвидацией ЧС, отдает распоряжения и указания по вопросам ГО и ЧС, обязательные для исполнения всеми структурными подразделениями и должностными лицами объекта. При выполнении задач, возложенных начальником ГО на штаб по делам ГО и ЧС, получает исходные данные, информацию и указания от вышестоящего постоянно действующего органа управления по делам ГО и ЧС территориальной и ведомственной подсистемы РСЧС и ГО в пределах требований нормативных документов.


4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ШТАБА ПО ДЕЛАМ ГО и ЧС

     
1. Штаб организует выполнение решений, принятых начальником ГО парка. Участвует в разработке наиболее важных документов по вопросам РСЧС и ГО (приказы, распоряжения). Готовит предложения по осуществлению мероприятий, дальнейшему развитию и совершенствованию системы объектового звена РСЧС и ГО. Выполнение конкретных специальных задач, возлагаемых на штаб, организует должностные лица, входящие в его состава. В соответствии с Положением о структурных подразделениях объектового звена РСЧС и ГО оказывает им помощь и осуществляет контроль за их деятельностью. 
          2. Для функционирования системы РСЧС и ГО парка ее структурных составляющих (штаб, СОГ ГО и ЧС) в мирное время (подготовительный период) разрабатываются следующие основные документы: план гражданской обороны; план действий по предупреждению и ликвидации ЧС; план основных мероприятий (текущей работы) по вопросам ГО, предупреждения и ликвидации ЧС; план приведения в готовность формирований ГО; положение об объектовом звене РСЧС и ГО; положения о комиссиях по ЧС, по повышению устойчивости функционирования объекта в ЧС мирного и военного времени, эвакуационной комиссии; функциональные обязанности работников по делам ГО и ЧС; приказы о назначении должностных лиц по делам ГО и ЧС, комиссий по ЧС и повышению устойчивости функционирования предприятия, об организации связи и оповещения, о создании формирований ГО, об организации обучения руководящего состава, рабочих, служащих и формирований ГО действиям в ЧС, об итогах подготовки по вопросам ГО и ЧС за прошедший год и задачах на очередной учебный год; планы подготовки и проведения учений и тренировок по ГО; другие документы, необходимые для организации работы объектового звена РСЧС.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
     Штаб по делам ГО и ЧС в мирное и военное время отвечает за планирование и выполнение комплекса организационных, инженерно-технических, медицинских и других специальных мероприятий, направленных на повышение готовности управления, формирований ГО и объекта в целом к действиям в условиях чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени в соответствии с планами гражданской обороны и действий по предупреждению и ликвидации ЧС.

Инженер ГО и ЧС ОСП «СТТП»                                             Н.Н. Василивкцкий

1. Нормативно-правовая база по организации ГО и защиты населения от ЧС природного и техногенного характера образовательном учреждении

Основными документами, определяющими задачи, структуру и организацию гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера являются:

¶а) Федеральные законы:

- О безопасности от 05.03.92 г. № 2446/1; 

- Об обороне от 31.05.96 г. № 61; 

- О гражданской обороне от 12.02.98 г. № 28; 

- О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера от 21.12.94 г. № 68; 

- Об аварийно-спасательных службах ... от 28.08.95 г. № 151; 

- О чрезвычайном положении от 30.05.01 г. № 3-ФКЗ; 

- О борьбе с терроризмом от 25.07.98 г. № 130; 

б) Постановления правительства РФ:¶

- О единой государственной системе предупреждения и ликвидации ЧС природного и техногенного характера от 30.12.03 г. № 794; 

- О силах и средствах ЕГС от 03.08.96 г. № 924; 

- О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), специально уполномоченных на решения задач в области гражданской обороны" от 10.07.99 г. № 782 

- О подготовке граждан к военной службе от 31.12.99 г. № 1441; 

- О подготовке населения в области защиты от ЧС от 02.09.03 г. № 547; 

- Об организации обучения населения в области ГО от 02.11.00 г. № 841; 

- О первоочередных задачах по обеспечению безопасности граждан РФ, национальной безопасности РФ в условиях активизации деятельности международного терроризма в РФ от 22.09.04 г. № 620; 

- О гражданских организациях гражданской обороны от 10.06.99 г. № 620. 

^ При применении противником современных средств поражения: 
- организовать немедленное оповещение руководящего состава, сотрудников и учащихся об опасных поражениях; 
- контролировать укрытие сотрудников и учащихся в защитных сооружениях; 
- организовать разведку на территории, сбор и обобщение данных обстановки для доклада начальнику ГО; 
- доложить о сложившейся ситуации в территориальный орган управления по делам ГО и ЧС.


Плана основных мероприятий на предстоящий год приводится ниже:


	
СОГЛАСОВАНО

Начальник органа управления по делам ГОЧС города (района)

_________________________


«___»___________200__г.
	

	
УТВЕРЖДАЮ

Руководитель организации


________________________

(наименование объекта)

«___»___________200__г.





ПЛАН
^ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

_______________________________

(наименование объекта)

ПО ВОПРОСАМ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ, ПРЕДУПРЕЖДЕНИЯ И ЛИКВИДАЦИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
на 200__ год


г. __________

200__ год


ГЛАВНОЙ ЗАДАЧЕЙ ПО ПОДГОТОВКЕ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ, СИЛ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ И ПЕРСОНАЛА ОРГАНИЗАЦИИ (ПРЕДПРИЯТИЯ) НА 200__ ГОД СЧИТАТЬ:


^ В области защиты от чрезвычайных ситуаций — реализацию мероприятий, направленных на снижение рисков и смягчение последствий возможных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение готовности формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций, подготовку работников организации к действиям при чрезвычайных ситуациях.

^ В области гражданской обороны — обеспечение повседневной готовности органов управления и формирований гражданской обороны к выполнению возложенных на них задач при переводе на условия военного времени, возникновении крупномасштабных чрезвычайных ситуаций, вызванных террористическими актами.

^ В области обеспечения пожарной безопасности — реализацию комплекса мероприятий по предупреждению пожаров и гибели людей при пожарах, повышение роли и значения системы пожарной безопасности, выполнение требований по противопожарной подготовке всех работников, оснащение зданий и помещений средствами противопожарной защиты и пожаротушения.
	
№
п/п
	
Наименования мероприятий
	
Сроки исполнения
	
Ответственные исполнители
	
Кто привлекается
	
Отметка о выполнении

	
^ I. Мероприятия, проводимые под руководством вышестоящих органов управления по делам ГОЧС при участии организации (объекта)

	
1.
	
Совещание (сбор) по подведению итогов деятельности территориальной подсистемы РСЧС, выполнения мероприятий ГО в 200__ году и постановке задач на 200__ год
	
Ноябрь
	
Начальник Управления ГОЧС города
	
Руководители организаций — учреждений, предприятий
	


	
2.
	
Штабная тренировка по теме: «Организация
управления силами районого звена РСЧС при ликвидации последствий террористического акта»
	

	
НГО района
	
Председатели КЧС, начальник органа (специально назначенное лицо) ГОЧС, службы ГО района, формирования служб организаций
	


	
3.
	
Комплексная проверка по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС на химически опасных объектах
	
1 раз в 5 лет
	
Первый заместитель главы администрации города, председатель КЧС
	
Название образовательного учреждения
	


	
4.
	
Проверка противопожарного состояния объектов городского хозяйства и жилых домов города
	

	
Управление ГПС
	
Руководители организаций и ЖКХ
	


	
5.
	
Занятия с начальниками штабов (структурных подразделений) по ГОЧС организаций
	
Один раз в месяц по плану органа управления ГОЧС
	
Начальник управления (отдела) ГОЧС
	
Начальники структурных подразделений, выделенные работники по ГОЧС организации
	


	
^ II. Мероприятия, проводимые председателем КЧС и штабом по делом ГОЧС объекта

1. Организационные мероприятия

	
1.
	
Сбор руководящего состава по подведению итогов и постановке задач на предстоящий год
	
Ноябрь
	
Руководитель ОУ
	
Начальники служб, цехов, командиры формирований
	


	
2.
	
Учебно-методический сбор руководителей учебных групп, консультантов по обучению рабочих и служащих действиям в ЧС
	

	
НШ ГОЧС
	
Руководящий состав ОУ, консультанты
	


	
3.
	
Разработка планирующих документов по вопросам ГОЧС на год
	

	
НШ ГОЧС
	
Председатель КЧС, структурные подразделения ГОЧС
	


	
4.
	
Разработка приказа руководителя организации об итогах подготовки к ведению ГО, предупреждению ЧС, обеспечения пожарной безопасности в 200__ году и задачах на 200__ год
	

	
Председатель КЧС
	
Начальники служб ГО, руководящий состав организации (предприятия)
	


	
5.
	
Подготовка доклада о состоянии ГО в соответствии с Табелем срочных донесений и организационно-методи​ческими указаниями вышестоящего органа управления ГОЧС
	

	
Председатель КЧС
	
Руководящий состав организации (предприятия)
	


	
6.
	
Подготовка и представление в управление ГОЧС заявок на обучение по установленной форме
	

	
Штаб ГОЧС-ОУ
	

	


	
7.
	
Корректировка (разработка) плана ГО и плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС
	

	
Руководитель ОУ
	
Председатель КЧС, структурные подразделения ГОЧС
	


	
8.
	
Заседания комиссий по ЧС
	

	
ПредседательКЧС
	
Члены комиссий
	


	
^ 2. Учения, объектовые и штабные тренировки ГО

	
2.
	
Объектовая тренировка по теме: «Защита рабочих и служащих при возникновении чрезвычайной ситуации» или др. темы
	
1 раз в год
	
Начальник ГО — руководитель организации, штаб ГОЧС
	
Руководящий состав, КЧС, штаб по делам ГОЧС, формирования, работники организации
	


	
^ 3. Подготовка руководящего состава

	
1.
	
Обучение в УМЦ ГОЧС и на курсах ГО
	

	
УМЦ, курсы ГО
	
Руководящий состав
	


	
2.
	
Самостоятельное изучение программы обучения в области ГО и защиты от ЧС
	

	
Руководитель организации
	
Руководящий состав
	


	
3.
	
Сдача зачетов по ГОЧС
	

	
Непосредственные руководители
	
Руководящий состав
	


	
4.
	
Тренировки по сигналу «Сбор!»
	

	
Руководитель организации, начальники подразделений
	
Руководящий состав
	


	^ 4. Подготовка нештатных формирований ГО

	
1.
	
Обучение личного состава формирований гражданской обороны по программе базовой и специальной подготовки в области ГО и защиты от ЧС
	

	
Руководитель организации, НШ ГОЧС, командиры формирований
	
Личный состав формирований
	


	
2.
	
Уточнение планов приведения формирований в готовность
	

	
Командиры формирований, начальники служб гражданской обороны
	
Личный состав формирований
	


	
3.
	
Тактико-специальные учения по теме: «Приведение формирования в готовность и действия личного состава при проведении АСДНР» 
	

	
Руководитель организации, начальники служб
	
Личный состав формирований 
	


	
4.
	
Тренировки по сигналу «Сбор!»
	

	
Руководитель организации, КЧС, штаб по делам ГОЧС, командиры формирований, начальники служб ГО
	
Руководящий состав, руководители подразделений, командиры формирований
	


	
^ 5. Обучение рабочих и служащих, не входящих в формированиях ГО и ЧС

	

	
1.
	
Изучение и практическая отработка тем программы обучения в области гражданской обороны и защиты от ЧС (14 часов)
	

	
Руководители учебных групп
	
Персонал ОУ
	


	
2.
	
Тренировки по сигналу «Внимание всем!»
	

	
Начальники подразделений
	
Персонал ОУ
	


	
3.
	
Участие рабочих и служащих в учениях и тренировках по ГО, проводимых вышестоящими органами ГОЧС
	

	
Руководитель предприятия, КЧС, штаб по делам ГОЧС
	
Персонал ОУ
	


	
4.
	
Тренировки по отработке нормативов ГО
	

	
НШ ГОЧС
	
Персонал ОУ
	


	
^ 6. Совершенствование учебно-материальной базы

	
1.
	
Обновление стендов и наглядных пособий по ГОЧС и пожарной безопасности в структурных подразделениях организации (цехах предприятия)
	

	
Руководитель ОУ, НШ ГОЧС, главный бухгалтер
	
Художники-оформители
	


	
2.
	
Разработка, размножение и выдача в структурные подразделения нормативных документов и учебно-методических пособий для формирований ГО, рабочих и служащих
	

	
Штаб по делам ГОЧС
	
Копировально-множительное бюро
	


	
3.
	
Приобретение наглядных и методических пособий, учебной литературы
	

	
Штаб по делам ГОЧС
	
Бухгалтер
	


	
^ 7. Контроль и оказание помощи

	
1.
	
Проверка хода обучения персонала,

учащихся по ОБЖ
	

	
НШ ГОЧС
	
Руководитель организации, КЧС, штаб по делам ГОЧС
	


	
3.
	
Итоговая проверка подготовки отдельных структурных подразделений (цехов) по вопросам ГОЧС
	

	
Комиссия
	
Руководитель организации, КЧС, штаб по делам ГОЧС
	






2. ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБЪЕКТОВОМ ЗВЕНЕ ПРЕДУПРЕЖДЕНИЯ И ЛИКВИДАЦИИ ЧС образовательного учреждения (школы, гимназии, колледжа, лицея) 


^ 1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ 
1. Настоящее положение определяет основные задачи, организацию и порядок функционирования объектового звена областной подсистемы РСЧС и действий в ЧС. 
2. Объектовое звено областной подсистемы РСЧС предназначено для предупреждения ЧС в мирное и военное время, а в случае их возникновения - для ликвидации последствий, обеспечения безопасности рабочих, служащих организации и членов их семей, защиты окружающей среды и уменьшения материального ущерба. 
3. Под ликвидацией ЧС имеется в виду проведение аварийно-спасательных, аварийно-восстановительных и других неотложных работ, направленных на устранение непосредственной опасности для жизни и здоровья людей, восстановление жизнеобеспечения населения. 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
2.1. Участие в проведении единой государственной политики в области предупреждения и ликвидации ЧС, защиты жизни и здоровья рабочих, служащих организации и членов их семей, материальных и культурных ценностей, окружающей среды при их возникновении в мирное и военное время. 
2.2. Обеспечение постоянной готовности органов и пунктов управления, систем связи и оповещения, сил и средств организации. 
2.3. Прогнозирование и оценка экономических и социальных последствий ЧС. 
2.4. Первоочередное обеспечение защиты персонала образовательного учреждения. 
2.5. Обучение и подготовка персонала образовательного учреждения, подготовка и повышение квалификации руководящего состава и членов комиссии по ЧС. 
2.6. Создание в образовательном учреждении (название) чрезвычайных резервов финансовых и материально-технических ресурсов, необходимых для обеспечения работ по ликвидации последствий ЧС. 
 3. СОСТАВ ОБЪЕКТОВОГО ЗВЕНА ПРЕДУПРЕЖДЕНИЯ И ДЕЙСТВИЙ В ЧС 
В состав объектового звена входят: 
- объектовая комиссия по чрезвычайным ситуациям;
- дежурная диспетчерская служба организации; 
- рабочий орган и оперативная группа КЧС; 
- санитарный пост; пост РХН; 
- силы и средства, привлекаемые для ликвидации последствий ЧС: спасательная группа, группа охраны общественного порядка, отделение пожаротушения (расчет дан для образовательной школы). 
В случае необходимости объектовая КЧС может ходатайствовать перед районной КЧС об усилении сил и средств объекта за счет района. 


3. ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБЪЕКТОВОЙ КОМИССИИ ПО ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ (КЧС) И ОПБ __________________ (название ОУ)
1. Общие положения
1 I. Настоящее положение определяет основные задачи, организацию и порядок работы комиссии по чрезвычайным ситуациям, являющейся координирующим органом системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в образовательных учреждениях и организациях Министерства образования Российской Федерации.

1.2. Комиссия по чрезвычайным ситуациям (КЧС) создается во исполнение Федерального Закона «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 21 декабря 1994 года №68-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.03 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и вводится приказом в образовательных учреждениях и организациях.

1.3. Комиссия по чрезвычайным ситуациям предназначена для разработки и осуществления мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций координации деятельности всех структурных подразделений и служб, а также для руководства силами и средствами при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.

Деятельность КЧС финансируется из бюджета образовательных учреждений и организаций.

1.4. Основными задачами комиссии по чрезвычайным ситуациям являются:

руководство разработкой и осуществлением организационных и инженерно-технических мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, обеспечением устойчивого функционирования образовательных учреждений и организаций,

организация работ по созданию и поддержанию в готовности систем контроля связи и оповещения ;
обеспечение готовности органов управления, сил и средств к действиям при чрезвычайных ситуациях, руководство ликвидацией последствий чрезвычайных ситуаций, защитой учащихся, (студентов сотрудников, а при необходимости и их эвакуацией;
руководство созданием - и использованием финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций; организация подготовки руководящего и командно-начальствующего состава, сил и средств, учащихся, студентов, сотрудников к действиям в чрезвычайных ситуациях;
организация взаимодействия с вышестоящими органами по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций и КЧС соседних образовательных учреждений, организаций;
организация работы но привлечению сотрудников образовательных учреждений, организаций к проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
разработка плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также решений, приказов, распоряжений по вопросам, связанным с предупреждением и ликвидацией чрезвычайных ситуаций;
1.5. Персональный состав комиссии объявляется приказом; - директора образовательного учреждения, руководителя организации.
1.6. Права, обязанности и персональная ответственность членов КЧС определяется в соответствии с задачами настоящего Положения и указываются в соответствующих Инструкциях должностных лиц.
В состав КЧС могут входить:1. Председатель КЧС - заместитель руководителя учреждения, организации.
2. Заместитель председателя КЧС – начальник отдела (штаба) ГО и ЧС.3. Заместитель председателя КЧС - председатель эвакомиссии.
4. лены комиссии: начальники служб и других подразделений.
2. Основные направления деятельности комиссий по чрезвычайным ситуациям
2.1. Комиссия по чрезвычайным руководство деятельностью штаба ГО и образовательного учреждения, организации.
2.2. Комиссия по чрезвычайным ситуациям разрабатывает и осуществляет мероприятия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, повышению устойчивости функционирования образовательного учреждения, организации в мирное время и обеспечению устойчивость функционирования в военное время.
2.3. Годовой план работы КЧС разрабатывается штабом по делам ГО и ЧС и утверждается Председателем КЧС.
2.4. Контролирует готовность всей системы ГО образовательного учреждения, организации к решению' задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
2.5. Организует подготовку органов управления, сил, средств, учащихся, студентов, сотрудников к действиям при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций.
2.6. Разрабатывает и вносят на рассмотрение гражданской обороны образовательного учреждения, проекты решений, приказов, распоряжений по вопросам предупреждением • ликвидацией чрезвычайных ситуаций.
3. Комиссия по чрезвычайным ситуациям имеет право:
- участвовать в рассмотрении входящих в ее компетенцию вопросов на совещаниях образовательных учреждений всех уровней, организаций, я принимать решения в соответствии с возложенными на нее задачами;
- контролировать работу по предупреждению ЧС в структурных подразделениях направлять их руководителям для исполнения решения КЧС о принятии мер по устранению причин, способствующих возникновению ЧС, а также заслушивать на своих заседаниях отчеты руководителей структурных подразделений об исполнении этих решений;
- разрабатывать и вносить на рассмотрение руководства образовательного учреждения, организации решения по вопросам, связанным с предупреждением и ликвидацией ЧС;
- осуществлять контроль за подготовкой всех категорий личного состава к действиям в ЧС, готовность сил и средств для предупреждения и ликвидация ЧС;
-привлекать в установленном порядке силы и средства образовательного учреждения, организации к выполнению аварийно-спасательных и других неотложных работ при угрозе возникновения ЧС;
- устанавливать режимы функционирования образовательного учреждения, организации в зависимости от обстановки, масштаба прогнозируемой или возникшей ЧС;- приостанавливать функционирование деятельности образовательного учреждения, организации в случае угрозы возникновения ЧС;
- принимать решения о введении Плана действий образовательного учреждения, организации по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в мирное время.
4. Организация работы комиссии по чрезвычайным ситуациям
4.1.В режиме повседневной деятельности комиссия по чрезвычайным ситуациям организует и проводит свою работу в соответствии с годовым планом подготовки образовательного учреждения, организации по вопросам гражданской обороны:
- разрабатывает план действий по предупреждению, и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
- доводит до исполнителей содержание плана и организует его выполнение;
- организует подготовку руководящего состава, сил и средств, учащихся, студентов, сотрудников к действиям при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций;
- осуществляет наблюдение и контроль за состоянием окружающей среды;
организует выполнение мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций, обеспечению безопасности учащихся, студентов, сотрудников а также по повышению устойчивости функционирования образовательною учреждения, организации при возникновении чрезвычайной ситуации;
разрабатывает и представляет руководителю образовательного учреждения, организации предложения по финансированию и материально-техническому обеспечению выполнения мероприятий
гражданской обороны.
4.2. В режиме повышенной готовности (при ухудшении производствено-промышленной, радиационной, химической, бактериологической, сейсмической и гидрометеорологической обстановки, при получении прогноза о возможности возникновения -чрезвычайной ситуации) комиссия по чрезвычайным ситуациям организует:
наблюдение и контроль за обстановкой, вырабатывает предложения для принятия решения;
- усиление дежурно-вахтенной службы с целью своевременного оповещения учащихся, студентов, сотрудников о возникновении чрезвычайных ситуаций;
- контроль за выполнением мероприятий, предусмотренных при данном режиме работы образовательного учреждения, организации;
- прогнозирование возможности возникновения чрезвычайных ситуаций, масштабы и размеры материального ущерба, а также ее последствия;- осуществление мер по защите учащихся, студентов, сотрудников материальных 
и других средств;
- приведение в состояние готовности сил и средств, уточняет планы их действий при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
4.3. В чрезвычайном режиме комиссия по чрезвычайным ситуациям:
-принимает и анализирует поступившую информацию об обстоятельствах возникновения, протекания чрезвычайных ситуаций, сложившейся обстановки;
-готовит решения по локализации и ликвидации ЧС;
-осуществляет меры по защите учащихся, студентов, сотрудников; -
- организует проведение аварийно -спасательных работ и мероприятий по ликвидации последствий ЧС; 
-осуществляет контроль за ходом работ по ликвидации ЧС;
-организует (при необходимости) взаимодействие с другими организациями и ведомствами по вопросу привлечения дополнительных сил и средств для проведения аварийно-спасательных • аварийно-восстановительных работ по локализации и ликвидация ЧС, а также по обеспечению жизнедеятельности сотрудников, оказавшихся в зоне аварии.
         4. РЕЖИМЫ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ОБЪЕКТОВОГО ЗВЕНА РСЧС 
         4.1. Деятельность объектового звена предупреждения и действий в ЧС включает планирование, подготовку и осуществление мероприятий в ЧС мирного и военного времени. 
В зависимости от обстановки различают три режима функционирования объектового звена: повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайный. 
          4.2. Режим повседневной деятельности - функционирование звена РСЧС в мирное время при нормальной производственной, радиационной, химической, биологической, гидрометеорологической обстановке, при отсутствии эпидемий, эпизоотии и эпифитотий. 
Осуществляется наблюдение и контроль за состоянием окружающей среды, выполняются превентивные меры по предупреждению и ликвидации ЧС, повышению безопасности и защиты персонала учреждения (название) и сокращению материального ущерба от возможных ЧС мирного времени и последствий ведения военных действий. 
Осуществляются мероприятия по поддержанию в готовности органов управления, защитных сооружений, сил и средств к действиям в ЧС, по созданию резервов финансовых, продовольственных, медицинских и материально-технических ресурсов. 
4.3. Режим повышенной готовности ~ функционирование объектового звена РСЧС при ухудшении вышеперечисленной обстановки, при получении прогноза о возможности возникновения ЧС или угрозе начала военных действий. Непосредственное руководство объектовым звеном РСЧС осуществляет комиссия по ЧС. 
При необходимости из состава КЧС формируются оперативные группы для выявления причины ухудшения обстановки в структурных подразделениях, для выработки предложений ее нормализации. Усиливается дежурная диспетчерская служба, наблюдение и контроль за окружающей средой, осуществляется прогнозирование возможности возникновения ЧС, их масштабов и последствий. Принимаются меры по защите персонала учреждения

(название) и членов их семей, запасов материально-технических средств, по повышению устойчивости функционирования производства. 
Приводятся в повышенную готовность формирования ГО, уточняются планы их действий, а при необходимости осуществляется выдвижение их в район предполагаемых действий. 
4.4. Режим чрезвычайной ситуации включает организацию защиты персонала учреждения (название), выдвижение оперативной группы объекта в зону ЧС, организацию работ по ликвидации ЧС, обеспечение устойчивости функционирования объекта, первоочередное жизнеобеспечение рабочих и служащих, осуществление постоянного контроля за состоянием окружающей среды в районе ЧС. 
4.5. Решение о введении режима ЧС принимает территориальная или ведомственная комиссия по ЧС, ликвидацию ЧС организует КЧС объекта. 
Оперативная группа организует выявление причин ухудшения обстановки, вырабатывает предложение и принимает все меры по предотвращению ЧС, а в случае ее возникновения готовит предложения по локализации и ликвидации ЧС, защите рабочих, служащих и окружающей среды. 
4.6. ЧС ликвидируется силами и средствами структурного подразделения объекта, на котором она возникла. Если масштабы ЧС таковы, что собственными силами и средствами не справиться с ее локализацией и ликвидацией, то объектовая КЧС обращается в районную КЧС. В случае привлечения сил района или других объектов, она определяет порядок оплаты их работ. 
4.7. Объектовая КЧС самостоятельно организует материально-техническое и финансовое обеспечение работ по предупреждению и ликвидации ЧС. В этих целях для ликвидации ЧС создаются или привлекаются ведомственные и объектовые резервы финансовых и материальных ресурсов. 
4.8. В целях повышения готовности к действиям в ЧС на объекте ежегодно планируются и проводятся учения и тренировки согласно плану обучения по ГО на объекте. 
	
Председатель КЧС
	
(название организации)
(подпись)





^ 4. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДЯЩЕГО СОСТАВА КЧС И ОПБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ.


1.      Председатель комиссии по чрезвычайным ситуациям объекта:

        Председатель комиссии отвечает за организацию работы комиссии, ее постоянную готовность к выполнению возложенных задач, осуществление контроля за реализацией мер, направленных на предупреждение ЧС, обеспечение устойчивого функционирования объекта в случае возникновения ЧС, руководство действиями по ее ликвидации. 
ОН ОБЯЗАН: 
При повседневной деятельности: 
- организовать разработку и своевременную корректировку Плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС и остальной документации комиссии; 
- осуществлять руководство повседневной деятельностью комиссии в соответствии с годовым планом работы, не реже одного раза в квартал проводить ее заседания; 
- выявлять источники опасности на объекте, прогнозировать последствия возможных ЧС, принимать меры по их предотвращению или снижению ущерба; 
- организовать контроль за реализацией мер, направленных на снижение опасности возникновения ЧС на объекте и повышение устойчивости его работы; 
- организовать и проводить лично подготовку членов комиссии, формирований и персонала объекта по вопросам предупреждения и ликвидации ЧС в соответствии с действующими программами, обеспечить их постоянную готовность к действиям при возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением информации (распоряжение, сигнал) об угрозе или возникновении ЧС отдать распоряжение на оповещение и сбор членов объектовой комиссии, прибыть на рабочее место; 
- уяснить и оценить обстановку, ввести в действие План действий по предупреждению и ликвидации ЧС, принять предварительное решение, поставить задачи членам комиссии по его выполнению, установить режим работы комиссии; 
- оценить характер возможного развития ЧС, и, при необходимости, обратиться в КЧС города (района) о привлечении к ликвидации ЧС дополнительных сил и средств, не предусмотренных Планом действия ... объекта; 
- лично и через членов комиссии осуществлять руководство и контроль за проведением спасательных и других неотложных работ в зоне ЧС; 
- информировать председателя комиссии по ЧС города (района) и вышестоящих ведомственных КЧС об обстановке, принимаемых мерах и результатах работ по ликвидации ЧС и ее последствий; 
- организовать работу по ликвидации последствий ЧС. 

2.  Заместитель председателя КЧС - начальник отдела ГО и ЧС: 
Начальник отдела ГО и ЧС отвечает за планирование мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС, своевременное приведение в готовность сил и средств для ведения АС и ДНР, обеспечение устойчивого управления в ЧС. 
ОН ОБЯЗАН: 
При повседневной деятельности: 
- принимать активное участие в разработке Плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС, обеспечивая выполнение замысла и указаний председателя КЧС как по его содержанию, так и отработке необходимых деталей по управлению АС и ДНР и их всестороннему обеспечению; 
- осуществлять корректировку плана в случае изменения обстановки на объекте; 
- составлять проекты планов работы КЧС (по указанию ее председателя); 
- готовить материалы к очередным заседаниям КЧС и проекты решений (распоряжений); 
- поддерживать в постоянной готовности пункт управления, систему связи и оповещения, периодически проводить тренировки по оповещению и сбору членов комиссии по распоряжению ее председателя; 
- планировать занятия, учения и тренировки по подготовке руководящего состава объектового звена РСЧС, служб ГО, командно-начальствующего и личного состава формирований к действиям в ЧС; 
- проводить систематическую работу по укомплектованию, оснащению и учету специальных (невоенизированных) формирований объекта, поддержанию их в постоянной готовности к действиям в ЧС мирного и военного времени. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (сигнал, распоряжение) прибыть на рабочее место, собрать личный состав отдела ГО и ЧС, организовать контроль за прибытием членов комиссии, доложить председателю КЧС; 
- оценить обстановку и подготовить предложения председателю КЧС для принятия решения; 
- организовать постоянное дежурство членов комиссии на пункте управления, поддержание связи с КЧС города (района) вышестоящими ведомственными КЧС; 
- привести в готовность специальные нештатные формирования объекта и с учетом плана действий и решения председателя КЧС организовать проведение АС и ДНР; 
- организовать разведку, наблюдение и контроль за изменением обстановки, выводы и предложения докладывать председателю комиссии; 
- обеспечить управление формированиями объекта при ликвидации последствий ЧС и их взаимодействие в ходе работ; 
- организовать доведение распоряжений КЧС до исполнителей и осуществлять контроль их выполнения; 
- обеспечить соблюдение необходимых мер безопасности при проведении работ; 
- организовать защиту и укрытие личного состава формирований при угрозе заражения участков ведения работ радиоактивными веществами или АХОВ; 
- осуществлять, при необходимости, взаимодействие с аварийно-технической службой и другими службами города (района), службами ГО соседних объектов; 
- возглавлять руководство (по распоряжению председателя комиссии) аварийно-спасательными и другими неотложными работами на наиболее важных и сложных участках; 
- докладывать председателю комиссии о ходе выполнения поставленных задач. 


3. Заместитель председателя КЧС - председатель объектовой эвакуационной комиссии: 
Председатель объектовой эвакуационной комиссии отвечает за организацию подготовки и проведение эвакомероприятий на объекте при ЧС. 
^ ОН ОБЯЗАН: 
При повседневной деятельности: 
- участвовать в разработке Плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС; 
- разрабатывать мероприятия по экстренной эвакуации рабочих, служащих с территории объекта и населения ведомственного жилого фонда при ЧС; 
- согласовать с городской (районной) эвакокомиссией район (места) временного размещения работников объекта и населения ведомственного жилфонда; 
- решить в установленном порядке и детально отработать вопросы транспортного, медицинского и других видов обеспечения эвакомероприятий при возможных ЧС; 
- организовать разработку документации ОЭК; 
- организовать и проводить специальную подготовку членов ОЭК, а также подготовку персонала структурных подразделений объекта к проведению эвакомероприятий. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора комиссии, уточнить обстановку и задачи ОЭК; 
- при необходимости провести оповещение и сбор личного состава ОЭК; 
- с принятием решения председателем КЧС на эвакуацию персонала с территории объекта организовать оповещение и сбор рабочих и служащих в установленных местах; 
- руководить работой ОЭК по отправке рабочих, служащих в районы (места) временного размещения; 
- информировать председателя комиссии по ЧС о ходе выполнения эвакомероприятий. 
^ Член комиссии по ЧС - главный энергетик: 
Отвечает за бесперебойное обеспечение предприятия электро-, водо- и теплоснабжением, за планирование и осуществление мероприятий по светомаскировке объекта. 
^ ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
~ знать задачи службы и возможности входящих в ее состав сил и средств; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- обеспечить создание и организовать подготовку формирований службы; 
- осуществлять мероприятия по повышению устойчивости функционирования электрических сетей, систем водоснабжения и теплоснабжения. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить задачи службы; 
- привести в готовность силы и средства службы; 
- оценить состояние энергетических и инженерных коммуникаций, определить объем (характер) их разрушений (повреждении), необходимое количество материально-технических средств и сил для проведения АС и ДНР; 
- доложить предложения председателю КЧС для принятия им решения на проведение ЛС и ДНР; 
- обеспечить меры безопасности при проведении работ; 
- осуществлять руководство работами по ликвидации последствий ЧС на энергетических и инженерных коммуникациях, лично возглавлять проведение работ на наиболее опасном участке; 
- поддерживать взаимодействие с другими силами, участвующими в проведении АС и ДНР на объекте; 
- докладывать председателю КЧС о ходе и результатах работ по ликвидации последствий ЧС.

Член комиссии по ЧС -- начальник службы радиационной химической защиты: 
Отвечает за организацию и проведение мероприятий по радиационной и химической защите рабочих и служащих объекта. 
^ ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
- знать задачи службы и возможности входящих в ее состав сил и средств; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- прогнозировать и оценивать последствия ЧС с образованием зон радиоактивного, химического и биологического заражения; 
- организовывать радиационное и химическое наблюдение на территории объекта и в близлежащем жилом секторе; 
- обеспечивать создание и организовывать подготовку формирований службы, рабочих и служащих для действий в условиях радиоактивного, химического и биологического заражения; 
- осуществлять контроль за созданием и хранением запасов СИЗ, приборов РХР и дозиметрического контроля. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить свою задачу; 
- привести в готовность силы и средства службы, организовать радиационную и химическую разведку на объекте и прилегающей к нему территории; 
- представить председателю КЧС предложения по использованию формирований службы и по режимам .защиты персонала объекта; 
- осуществлять руководство формированиями службы по проведению мероприятий РХЗ в ходе АС и ДНР; 
- поддерживать взаимодействие со службами РХЗ соседних объектов и вышестоящих инстанций; 
- докладывать председателю КЧС данные об изменениях в радиационной, химической и биологической обстановке, в выполнении защитных мероприятий при проведении АС и ДНР; 
- осуществлять контроль за специальной обработкой формирований, персонала, оборудования и транспортных средств при выводе (вывозе) их из зон заражения (очагов поражения), 

^ Член комиссии по ЧС - начальник службы оповещения и связи: 
Отвечает за постоянную готовность сил и средств оповещения и связи к выполнению возложенных на службу задач. 

^ ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
- знать задачи службы оповещения и связи в мирное и военое время; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий ПО предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- укомплектовывать формирования службы личным составом и оснащать их табельным имуществом; 
- организовывать подготовку личного состава формирований службы к действиям в ЧС мирного и военного времени; 
- разрабатывать и осуществлять мероприятия по повышению устойчивости работы средств связи и оповещения в ЧС мирного и военного времени; 
- проверять и поддерживать готовность службы к выполнению задач по предназначению. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить задачи службы; 
- привести в готовность формирования службы, обеспечить их средствами индивидуальной защиты; 
- в соответствии с решением председателя КЧС организовать и поддерживать связь, обеспечивающую управление структурными подразделениями и формированиями ГО на объекте и взаимодействие с КЧС и органами управления по делам ГО и ЧС соседних объектов и района (города); 
- организовать укрытие личного состава службы в защитном сооружении на период радиационного и химического заражения объекта; 
- обеспечить ремонт аппаратуры и восстановление разрушенных линий связи в ходе проведения АС и ДНР; 
- потребовать соблюдения мер безопасности при проведении ремонтно-восстановительных работ на линиях связи и оповещения; 
- докладывать председателю КЧС о состоянии связи и свои предложения по сохранению ее надежности в ходе АС и ДНР. 

Член комиссии по ЧС - начальник противопожарной службы: 
Отвечает за обеспечение противопожарной безопасности на объекте. 
^ ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
- знать задачи службы и возможности входящих в ее состав сил и средств; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- обеспечивать создание сил для выполнения противопожарных мероприятий на объекте и организовывать их подготовку; 
- разрабатывать мероприятия по повышению противопожарной устойчивости объекта и осуществлять контроль за их выполнением; 
- прогнозировать возможную обстановку в ЧС, определять потребность сил и средств для локализации и ликвидации очагов пожаров, постановки водяной завесы на путях движения облака АХОВ. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить задачи службы; 
- привести в полную готовность силы и средства службы; 
- создать резерв сил и средств для решения внезапно возникающих задач; 
- в случае возникновения пожара немедленно приступить к его ликвидации; 
- организовать пожарную разведку, оценить обстановку, 
- Дать предложения председателю КЧС по проведению неотложных противопожарных мероприятий; 
- уточнить задачи противопожарным подразделениям и формированиям; 
- осуществлять руководство работами по тушению пожа-Р°в, докладывать председателю КЧС о их результатах; 
- поддерживать взаимодействие с противопожарными силами, прибывшими для усиления; 
- оценить материальный ущерб и представить председателю КЧС данные о его размере. 

^ Член комиссии по ЧС - начальник медицинской службы: 
Отвечает за организацию и проведение мероприятий по медицинскому обеспечению рабочих, служащих и личного состава формирований ГО при подготовке к действиям и в ходе проведения АС и ДНР. 
^ ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
- знать задачи службы и возможности входящих в ее состав сил и средств; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- обеспечивать создание и организовывать подготовку персонала и формирований службы к действиям в экстремальных условиях; 
- оказывать помощь структурным подразделениям объекта в пропаганде медицинских знаний, в обучении рабочих, служащих и личного состава формирований ГО приемам и способам оказания само- и взаимопомощи при поражениях в ЧС мирного и военного времени; 
- создавать запасы средств медицинской защиты и осуществлять контроль за их хранением; 
- отрабатывать вопросы взаимодействия в ЧС с медицинской службой района и своего ведомства. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС и уточнить задачи службы; 
- привести в готовность силы и средства службы; 
- организовать взаимодействие с медицинской службой района (города); 
- принять экстренные меры по оказанию медицинской помощи пострадавшим, лиц, нуждающихся в стационарном лечении, направить в медицинские учреждения; 
- осуществить мероприятия по предупреждению возникновения и распространения массовых инфекционных заболеваний среди рабочих, служащих объекта и населения близлежащих районов; 
- доложить председателю КЧС о ходе выполнения медицинских мероприятий. 

^ Член комиссии по ЧС - начальник службы материально-технического снабжения (заместитель руководителя образовательного учреждения по МТО): 
Отвечает за обеспечение имуществом ГО и материальными средствами рабочих, служащих и личного состава формирований ГО объекта для выполнения ими работ в любых чрезвычайных ситуациях. 
^ ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
- знать задачи службы и возможности входящих в ее состав сил и средств; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- создавать по заявкам КЧС и штаба (отдела, сектора) по делам ГО и ЧС объекта запасы СИЗ, одежды и других материальных средств, необходимых для обеспечения рабочих, служащих и личного состава формирований ГО в ЧС мирного и военного времени; 
- периодически уточнять расчеты на доставку СИЗ, приборов РХР и дозиметрического контроля, находящихся на складах длительного хранения. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить задачи службы; 
- привести в готовность силы и средства службы; 
- представить председателю КЧС предложения для принятия решения по материально-техническому обеспечению мероприятий по ликвидации последствий ЧС; 
- организовать материально-техническое обеспечение АС и ДНР по ликвидации последствий ЧС; 
- в случае необходимости обеспечить подвоз имущества ГО со складов длительного хранения; 
- докладывать председателю КЧС о ходе выполнения поставленных перед службой задач. 

Функциональные обязанности других членов КЧС объекта должны также отражать сферу деятельности, ответственности и полномочия каждого из них с учетом занимаемой штатной должности и обязанностей по гражданской обороне. 


^ 1. Перечень документов для категорированного объекта
 

Планы
План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
План гражданской обороны (в приложении планы приведе\н
ия в готовность и действий формирований в составе сил ГО).
Планы служб сил ГО (в приложении планы приведения в готовность и действий нештатных аварийно-спасательных формирований).
План эвакуации и рассредоточения в военное время и приложения к нему.
План эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и приложения к нему.
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 LISTNUM Планирующие документы текущей работы КЧС и ПБ, штаба (структурного подразде…..=ления, работника) по делам ГОЧС:
- планы работы:
годовой план работы комиссии по чрезвычайным ситуациям
годовой план работы штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС;
- план работы комиссии по ПУФ с планом-графиком наращивания мероприятий по ПУФ при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени;
- план развития и совершенствования учебно-материальной базы.
 

Приказы
Приказ об организации гражданской обороны и назначении должностных лиц ГО с приложениями:
- положение о штабе (структурном подразделении) по делам ГОЧС;
- положение о спасательных службах сил ГО;
- состав, оснащенность формирований и служб сил ГО.
Приказы (в том числе формализованные) на выполнение первоочередных мероприятий ГО первой и второй групп, о введении общей готовности ГО, на проведение эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время.
Приказ о создании объектового звена РСЧС с приложениями:
- положение об объектовом звене РСЧС;
- положение о КЧС и ПБ.
Приказ об итогах обучения сотрудников предприятия в минувшем году и задачах обучения на следующий год с приложениями:
- тематика учений и тренировок на год;
- перечень учебных групп и руководителей занятий на год;
- план подготовки руководящего и командноначальствующего состава;
- расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом.
Проект приказа на ликвидацию последствий ЧС природного и техногенного характера.
 

Формализованные документы по управлению мероприятиями ГО и РСЧС
а) Распоряжения руководителя объекта
Распоряжение на проведение АСДНР в очаге поражения.
Распоряжение по разведке.
Распоряжение по связи.
Распоряжение по скрытому управлению.
Распоряжение по комендантской службе.
Распоряжение по развертыванию СЭП.
Распоряжение по защите рабочих и служащих от РВ, АХОВ и других поражающих факторов, характерных для данного объекта и условий складывающейся обстановки.
б) Донесения
Донесения о выполнении первоочередных мероприятий ГО первой, второй группы и общей готовности ГО.
Донесения о проведении эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время.
Донесение о выводе формирований сил ГО повышенной готовности в загородную зону и о рассредоточении рабочих и служащих.
Донесение о ликвидации последствий ЧС природного и техногенного характера (о проведении АСДНР в очаге поражения).
Донесения согласно табелю срочных донесений по формам, указанным территориальным управлением по делам ГОЧС.
 

Рабочие документы
Расчет укрытия рабочих и служащих (НРС) в ЧС природного и техногенного характера, при внезапном нападении противника и на «особый период», а также укрытия эвакуируемых и рассредотачиваемых;
Договор на обслуживание ЗС специализированными предприятиями;
Документация ЗС (в соответствии с п. 3.6. Правил эксплуатации защитных сооружений ГО, утвержденных приказом МЧС России от 15.12.2002 583);
Схемы оповещения и сбора КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС.
Схемы размещения членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС в пункте управления (помещениях для оперативной работы).
Функциональные обязанности членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС.
Расчет материальнотехнического обеспечения мероприятий ГОЧС.
Рабочие тетради членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС, инструкции, журналы учета, наблюдения.
 
Справочные документы
Ведомости, таблицы, графики, схемы, справки, описания.
 

Документы комплектуются по рабочим папкам членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС согласно расчету, составленному начальником штаба по делам ГОЧС и утвержденному председателем КЧС и ПБ.
 
4. Перечень документов для некатегорированного объекта численностью более 200 человек
 

Планы
План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
План гражданской обороны с приложениями (если объект продолжает работу в военное время).
План спасательной службы сил ГО с приложениями (если объект создает спасательную службу или выделяет силы в территориальную службу ГО).
План эвакуации и рассредоточения в военное время и приложения к нему, если объект продолжает работу в военное время. Если прекращает работу в военное время, то план эвакуации (без рассредоточения) в военное время или выписки из территориальных планов эвакуации в военное время.
План эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и приложения к нему.
Планирующие документы текущей работы КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС:
- планы работы:
годовой план работы комиссии по чрезвычайным ситуациям
годовой план работы штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС;
- план работы комиссии по ПУФ с планом-графиком наращивания мероприятий по ПУФ при угрозе и возникновении ЧС природного и техногенного характера;
- план развития и совершенствования учебно-материальной базы.
 

Приказы
Приказ об организации гражданской обороны и назначении должностных лиц ГО с приложениями (если объект продолжает работать в военное время):
- положение о штабе (структурном подразделении) по делам ГОЧС;
- положение о спасательных службах в составе сил ГО;
- состав, оснащенность нештатных аварийно-спасательных формирований и спасательных служб.
Приказы на выполнение первоочередных мероприятий ГО первой и второй групп, о введении общей готовности ГО, на проведение эвакуации в ЧС природного и техногенного характера и в военное время.
Приказ о создании объектового звена ГОЧС с приложениями:
- положение об объектовом звене ГОЧС;
- положение о КЧС и ПБ.
Приказ об итогах обучения сотрудников предприятия в минувшем году и задачах обучения на следующий год с приложениями:
- тематика учений и тренировок на год;
- перечень учебных групп и руководителей занятий на год;
- план подготовки руководящего и командно-начальствующего состава;
- расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом.
Проект приказа на ликвидацию последствий ЧС природного и техногенного характера.
 

Рабочие документы
Расчет укрытия рабочих и служащих в ЧС природного и техногенного характера и при внезапном нападении противника, а также укрытия эвакуируемых.
Договор на обслуживание ЗС специализированными предприятиями.
Документация ЗС.
Схемы оповещения и сбора КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС.
Схемы размещения членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС в пункте управления (помещениях для оперативной работы).
Функциональные обязанности членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС.
Расчет материально-технического обеспечения мероприятий ГОЧС.
Рабочие тетради членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС, инструкции, журналы учета, наблюдения.
 

Справочные документы
Ведомости, таблицы, графики, схемы, справки, описания.
 

Документы комплектуются по рабочим папкам членов КЧС и ПБ, штаба (структурного подразделения) по делам ГОЧС согласно расчету, составленному начальником штаба по делам ГОЧС и утвержденному председателем КЧС и ПБ, руководителем организации.
 

5. Перечень документов для некатегорированного объекта численностью менее 200 человек
 

План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
План эвакуации в ЧС природного и техногенного характера.
План эвакуации на военное время или выписки из территориального плана эвакуации на военное время.
Приказ (распоряжение) о создании объектового звена РСЧС с приложениями, если создается КЧС и ПБ и имеются формирования:
- положение об объектовом звене РСЧС;
- положение о КЧС и ПБ.
Приказ об итогах обучения сотрудников предприятия в минувшем году и задачах обучения на следующий год с приложениями:
- тематика учений и тренировок на год;
 перечень учебных групп и руководителей занятий на год;
- план подготовки руководящего и командноначальствующего состава;
- расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом.
Функциональные обязанности руководителей формирований.
Схема оповещения.
Сигналы управления и порядок действий по ним персонала объекта.
 

6. Перечень документов для дирекции единого заказчика (органа управления ЖКХ муниципального образования)
 

Планы и приказы
План действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера с приложениями:
- календарный план основных мероприятий;
- план эвакуации в ЧС природного и техногенного характера.
План гражданской обороны с приложениями:
- план эвакуации и рассредоточения работников ДЕЗ, членов их семей и населения;
- план укрытия населения района;
- календарный планграфик выполнения основных мероприятий степеней готовности ГО при переводе гражданской обороны ДЕЗ с мирного на военное положение;
- основные показатели гражданской обороны ДЕЗ по состоянию на 1 января текущего года;
- состав сил и средств ГО и их укомплектованность;
- расчет распределения руководящего состава по пунктам управления;
- распределение, порядок доставки и выдачи имущества мобилизационного резерва ГО.
План основных мероприятий по вопросам ГО и ЧС на текущий год.
Приказ начальника службы убежищ и укрытий — директора ДЭЗ о создании службы с необходимыми расчетами.
Приказ об итогах обучения сотрудников предприятия в минувшем году и задачах обучения на следующий год с приложениями:
- тематика учений и тренировок на год;
- перечень учебных групп и руководителей занятий на год;
- план подготовки руководящего и командно-начальствующего состава;
- расписание занятий по ГО и ЧС с персоналом.
Планкарта микрорайона с указанием убежищ, ПРУ, количества домов, этажности, количества и состава населения.
 

Рабочие документы
Функциональные обязанности командиров формирований.
Схемы оповещения:
- руководящего состава;
- командно-начальствующего состава формирований;
- неработающего населения.
Документация:
- пунктов выдачи СИЗ (списки начальников пунктов и др.);
- по обучению личного состава формирований;
- по эвакуации и рассредоточению рабочих и служащих ДЕЗ и населения.
Директивные документы, доклады, отчеты, акты проверки.
 

Примечание:
Документация ДЕЗ может комплектоваться по отдельным папкам.
 

Приказ
Об организации гражданской обороны

     В соответствии с Федеральным законом РФ "О гражданской обороне", постановлением Правительства РФ "О гражданских организациях гражданской обороны" № __ от 10.06.199_г. для планирования и проведения мероприятий гражданской обороны в ОСП «СТТП» ГУП «Горэлектротрагс»
ПРИКАЗЫВАЮ:

     1. Назначить заместителем начальника гражданской обороны – главного инженера Касаткина А.Е,
     2. Начальником штаба ГО объекта ОСТ «СТТП» инженера по гракжданской оборонек и чрпзвычайным ситуациям Николенко В.Н. 
     3. Создать постоянный рабочий орган гражданской обороны - штаб гражданской обороны _______________ на базе группы ВМР и ГО.

     4. Утвердить организационную структуру гражданской обороны__________(приложение №1).

     5. Утвердить численность и техническое оснащение  сводной объектовой группы (СОГ) нештатного аварийно-спасательного формирования (НАСФ), предназначенных для защиты персонала и объекта от опасностей, возникающих при ведении военных действий или в следствие этих действий:

     5.1. Аварийно -спасательная группа   _______ человек из числа персонала УГМ и УРМР;
     5.2. Группа охраны общественного порядка - __ человек из числа сотрудников ___, 1 легковой автомобиль.

     5.3. Группа связи и оповещения - __ человек из числа сотрудников группы связи , _легковой автомобиль.

     5.4. Звено по обслуживанию убежищ и укрытий - __человек из числа персонала ______ и ____.

     5.5. Пункт выдачи СИЗ - ___ человек из числа персонала ____, _грузовой автомобиль.

     5.6. Отделение пожаротушения - __ человек из числа персонала цеха №__ и инженера по ПБ.

     5.7. Аварийно-техническая группа - ___ человек из числа персонала ____, _ грузовой автомобиль, _ автокран.

     6. Командирами формирований назначить:

     6.1. Командиром спасательной группы - начальника цеха №_____.

     6.2. Командиром группы охраны общественного порядка - начальника подразделения ______.

     6.3. Командиром группы связи и оповещения - руководитель группы связи________.

     6.4. Командиром звена по обслуживанию убежищ и укрытий - начальника ______.

     6.5. Начальником пункта выдачи СИЗ - заместителя начальника ______.

     6.6. Командиром отделения пожаротушения - инженера по пожарной безопасности.

     6.7. Командиром аварийно-технической группы - главного механика ________.

     7. Приказ довести до должностных лиц в части касающейся.

     8. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя генерального директора по производству.

     9. Приказ №___ от 06. 02.200__ г. считать утратившим силу.

 

Директор ОСП «СТТП» ГУП «Горэлектротранс»                            С.А.Бельченко
 

 

Приложение № 1
К приказу

от "____" _______________2003 г. 
№ _____________

ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ ____________
Ведущий инженер по ВМР и ГО ____________

Приказ
О создании комиссии по повышению устойчивости функционирования объекта _____________________
     Во исполнение Федеральных Законов Российской Федерации "О гражданской обороне" от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ, "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" от 21 декабря 1994 г. №68-ФЗ для проведения мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования __________(далее - объект) в мирное и военное время

ПРИКАЗЫВАЮ:

     1. Создать комиссию по повышению устойчивого функционирования объекта в составе:
- председатель комиссии - начальник _______;
- заместитель председателя комиссии - заместитель начальника _____ ;
Члены комиссии:
- заместитель начальника _____ ;
- начальник цеха _____________;
- начальник цеха_____________;
- начальник цеха _____________;
- главный механик ___________;
- секретарь - инженер по ВМР и ГО.


     2. Утвердить Положение о комиссии по повышению устойчивости функционирования объекта (Приложение).
     3. Возложить на комиссию по повышению устойчивости функционирования объекта планирование и внедрение инженерно-технических мероприятий, направленных на повышение устойчивости функционирования объекта в мирное и военное время. 
     4. Руководителям структурных подразделений объекта принимать к исполнению решения комиссии по вопросам повышения устойчивости функционирования объекта.
     5. Возложить на руководителей структурных подразделений осуществление руководства по внедрению мероприятий по повышению устойчивости функционирования в своих подразделениях, проведение исследовательской работы по оценке уязвимости производства от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени.
     6. Комиссия по повышению устойчивости функционирования объекта, совместно с группой по ВМР и ГО разрабатывает годовые и перспективные планы по повышению устойчивости функционирования объекта.
     7. Заседания комиссии проводить один раз в квартал (или по необходимости).
     8. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя генерального директора по _____________.

Генеральный директор 
Приложение
К приказу от "____" ___________200 г. 
№ _____________

ПОЛОЖЕНИЕ 
о комиссии по повышению устойчивости функционирования объекта _________
     1. Общие положения.

     1. Комиссия по повышению устойчивости функционирования (ПУФ) объекта является постоянно действующим органом. Она создается приказом генерального директора - начальника ГО из наиболее подготовленных и опытных инженерно-технических специалистов во главе с ________________ и призвана осуществлять планирование и внедрение инженерно-технических мероприятий, направленных на повышение устойчивости функционирования объекта в экстремальных ситуациях мирного и военного времени. 
     1.2 Комиссия по ПУФ в своей работе руководствуется законами РФ, указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, распоряжениями вышестоящих органов управления, настоящим Положением и другими нормативными документами. 
     1.3. Решения комиссии, принятые в пределах ее полномочии, являются обязательными для выполнения всеми руководителями структурных подразделений объекта. 
     1.4. Расходы по внедрению в производство мероприятий по ПУФ предприятие осуществляет за счет своих средств и средств министерства, ведомства. 
     1.5. Общее руководство деятельностью комиссии по ПУФ осуществляет НГО через группу по ВМР и ГО. Руководство повседневной деятельностью комиссии осуществляет ___________ - председатель комиссии. Разработку годовых и перспективных планов мероприятий по ПУФ, ведение протоколов заседаний комиссии и оформление ее решений осуществляет секретарь комиссии. 
     1.6. Показателем эффективности работы комиссии является степень защищенности наибольшей работающей смены и производства от воздействия возможных производственных аварий, катастроф, стихийных бедствий и военных факторов.

     2. Основные задачи и полномочия комиссии по ПУФ. 
     2.1. Планирование мероприятий и организация работ по повышению устойчивости функционирования объекта для исключения и снижения потерь рабочих, служащих и материальных средств от возможных производственных аварий, катастроф, стихийных бедствий и современных средств поражения в условиях войны, содействие КЧС и ПБ в организации ее работы по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени.
     2.2. Организация и проведение исследовательских работ и учений по оценке уязвимости производства от аварий, катастроф, стихийных бедствий мирного времени и современных средств поражения при военных действиях. 
     2.3. Организация и проведение командно-штабных учений и тренировок с руководящим составом по вопросам повышения устойчивости функционирования объекта, защиты рабочих и служащих от ЧС. 
     2.4. Заслушивание на заседаниях комиссии руководителей производственных подразделений о выполнении решений по вопросам ПУФ, защите рабочих и служащих от ЧС. Осуществление контроля за проведением мероприятий по ПУФ в структурных подразделениях объекта. 
     2.5. Привлечение к разработке и внедрению мероприятий по ПУФ специалистов объекта и сторонних организаций, согласование и координация этих работ с ведомственными органами управления и местными органами исполнительной власти.
     2.6. Подготовка руководящего состава и специалистов объекта по вопросам ПУФ. 3.Организация работы комиссии. 
     3.1.При повседневной деятельности: Организует работу в соответствии с годовым планом, проводит заседания один раз в квартал (или по необходимости) с рассмотрением и выработкой мероприятий по повышению устойчивости функционирования производства, защиты рабочих и служащих от ЧС. Принимает решения, обязательные для исполнения всеми руководителями производственных подразделений объекта. Координирует свою работу по вопросам ПУФ с комиссией по чрезвычайным ситуациям и ПБ. В период между заседаниями решения принимает председатель комиссии или его заместитель.
     3.2.При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации: Организует работу в соответствии с планом мероприятий по повышению устойчивости функционирования производства, защите рабочих и служащих в условиях ЧС. Свои действия согласует с комиссией по чрезвычайным ситуациям и ПБ. Осуществляет непосредственно руководство комплексом мероприятий по безаварийной остановке производства и предотвращению вторичных факторов. Осуществляется мероприятия по ПУФ в ходе перевода системы ГО с мирного на военное положение. 
     4.Функциональные обязанности членов комиссии.
     4.1.Председатель комиссии: o руководит повседневной деятельностью комиссии по планированию и осуществлению мероприятий по ПУФ в структурных подразделениях объекта; o проводит плановые (или по мере необходимости) заседания комиссии; o подписывает решения и распоряжения по вопросам ПУФ, обязательные для исполнения всеми должностными лицами.
     4.2. Заместитель председателя комиссии: o организует работу комиссии в вопросах планирования и осуществления мероприятий по ПУФ производства; o осуществляет контроль исполнения решений и распоряжений председателя комиссии по вопросам ПУФ в структурных подразделениях объекта; o в отсутствие председателя выполняет его обязанности.
     4.3. Члены комиссии; o разрабатывают годовые и перспективные планы повышения устойчивости функционирования своих структурных подразделений объекта в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени; o осуществляют руководство и контроль по вопросам внедрения мероприятий по ПУФ в подчиненных подразделениях; o принимает участие в проведении исследовательских работ (учений) по оценке уязвимости своих подразделений от возможных ЧС; o разрабатывают предложения и рекомендации по ликвидации последствий чрезвычайных ситуации.
     4.4. Начальники структурных подразделений: o осуществляют руководство по планированию и внедрению мероприятий по ПУФ на своих объектах; o организуют и проводят исследовательские работы по оценке уязвимости производства отЧС; o принимают участие в командно-штабных учениях и тренировках по вопросам ПУФ; o разрабатывают предложения и рекомендации по ликвидации ЧС; o организуют работы по выполнению решений и распоряжений председателя комиссии по ПУФ в своих подразделениях.

Ведущий инженер по ВМР и ГО 
Приказ
О создании обьектовой эвакуационной комиссии
     В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации "О гражданской обороне" от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации "О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций" от 5 ноября 1995 г. № 1113, Директивой Западно-Сибирского__________ Минтранса России от_ апреля 200_г. № _____ о присвоении объекту ____ категории по гражданской обороне и постановлением Администрации ________________ области №______ от __.10.200_ года, для проведения эвакуационных мероприятий при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени

ПРИКАЗЫВАЮ:

     1.Утвердить Положение об объектовой эвакуационной комиссии_______. ( Приложение № 1)

     2.Утвердить состав обьектовой эвакуационной комиссии:
· председатель эвакуационной комиссии - ;
· заместитель председателя эвакуационной комиссии - ; 
· заместитель председателя эвакокомиссии по загородной зоне - ;
· секретарь - инженер по ВМР и ГО; 
·члены комиссии от структурных подразделений: - ; 
·группа учета и контроля: - ; 
·группа оповещения и связи:
- начальник группы оповещения и связи - ; 
- техник связи - ; 
·сборный эвакуационный пункт (СЭП):
- начальник СЭП - ; 
- группа охраны общественного порядка- ; 
- медицинский пункт - врач ; 
- группа регистрации и учета - ; 
- комната матери и ребенка - ; 
- группа формирования колонн - ; 
·группа вывоза материальных ценностей, оборудования и документов:
- начальник группы - ; 
- водители - водители _____с закрепленными автомобилями; 
- грузчики - грузчики ____; 
·приемный эвакуационный пункт ПЭП: 
- начальник ПЭП - ;
- заместитель начальника ПЭП - ;
- группа встречи и размещения - ;
- группа охраны общественного порядка - ;
- медицинский пункт - врач КЛЭ.
·начальники эвакуационных колонн: - колонны №1 - ;
- колонны №2 - ;
·старшие команд: - .

     3. Эвакуационной комиссии, совместно с военно-мобилизационной группой разработать планы проведения эвакуации из опасных зон рабочих и служащих при чрезвычайных ситуациях в мирное время, рассредоточения и эвакуации рабочих, служащих и членов их семей в военное время.

     4. Руководителям структурных подразделений объекта принимать к исполнению решения комиссии по вопросам планирования и проведения эвакуационных мероприятий.

     5. Приказ генерального директора _______ № ____от __ мая 200_ г. считать утратившим силу.

6. Приказ довести до членов эвакуационной комиссии и руководителей директоратов.

7. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на ________.

Генеральный директор ____________

 Приказ
О создании сводной объектовой группы
     В соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. "О гражданской обороне", постановлением Прави-тельства Российской Федерации от 10 июня 1999 г. № 620 "О гра-жданских организациях гражданской обороны", приказом "Об организации гражданской обороны" для защиты персонала и объекта от опасностей, возникающих при ведении военных действий или в следствии этих действий

ПРИКАЗЫВАЮ:

     1. Утвердить Положение о гражданских организациях гражданской обороны объекта _______________ (приложение № 1).
     2. Утвердить список рабочих и служащих зачисленных в состав гражданских организаций гражданской обороны (приложением № 2).
     3. Ведущему инженеру по военно-мобилизационной работе и гражданской обороне организовать подготовку командного состава гражданских организаций гражданской обороны в соответствии с программой, разработанной МЧС России. 
     4.Начальнику ______ обеспечить оснащение гражданских организаций гражданской обороны имуществом согласно норм штатно-табельной комплектации. 
     5. Командирам формирований поддерживать гражданские организации гражданской обороны в состоянии постоянной готовности к выполнению задач по предназначению. 
     6. Приказ довести до персонала в части касающейся. 
     7. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя генерального директора по производству.
     8. Приказ Генерального директора __________ от __.02.200_ г. № __ "О создании гражданских организаций гражданской обороны ", считать утратившим силу.


Генеральный директор______________

 

Приложение № 1
К приказу от "____" ___________200_ г.
№ _____________

Положение о гражданских организациях гражданской 
обороны _____
     1. Структура гражданских организаций гражданской обороны.

     Настоящее Положение определяет основные задачи сводной объектовой группы  гражданской обороны (далее по тексту - формирования), устанавливает порядок создания, учет, организацию подготовки и руководство формированиями в соответствии с Федеральным законом "О гражданской обороне" и постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июня 1999г. №620 "О гражданских организациях гражданской обороны". Виды, количество и численность создаваемых формирований определяются с учетом особенностей производственной деятельности объекта в мирное и военное время, наличия людских ресурсов, специаль-ной техники и имущества, запасов материально-технических средств, а также объема и характера задач, возлагаемых на формирования в соответствии с планами гражданской обороны организации, решением начальника гражданской обороны объекта на основе методических указаний Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по созданию гражданских организа-ций гражданской обороны. Гражданские организации гражданской обороны ____________ являются формированиями общего назначения. В их состав входят:
- спасательная группа - для проведения аварийно-спасательных работ и оказания медицинской помощи пострадавшим;
- аварийно-техническая группа - для ведения аварийно-технических работ на сетях и сооружениях коммунально-энергетического хозяйства;
- группа охраны общественного порядка - для несения комендантской службы и поддержания порядка на объекте, в районах размещения, а также в пунктах сбора, на маршрутах вывоза (вывода) рабочих и служащих в загородную зону и выдвижения сил гражданской обороны к очагам поражения;
- группа связи и оповещения - предназначается для обес-печения связью начальника гражданской обороны, органов управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, а также для ведения аварийно-восстановительных и ремонтных работ на линиях и сооружениях связи;
- звено по обслуживанию убежищ и укрытий - для обслуживания (эксплуатации) защитных сооружений;
- отделение пожаротушения - для ведения пожарной разведки, локализации и тушения пожаров;
- пункт выдачи средств индивидуальной защиты - для организации обеспечения и выдачи имущества формированиям гражданской обороны, рабочим и служащим.

     2. Основные задачи гражданских организаций гражданской обороны _____________.
     2.2. В мирное время:
а) выявление и своевременное информирование органов управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям, руководства __________ о состоянии систем тепло-, электро- и водоснабжения и т.п., выход из строя которых может привести к возникновению чрезвычайных ситуаций; 
б) оказание помощи представителям органов местного самоуправления, органов внутренних дел, федеральной службы безопасности, управлений и отделов по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в поддержании общественного порядка при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на контролируемой территории; 
в) участие в оповещении рабочих и служащих об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций; 
г) участие в обучении рабочих и служащих действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций;
д) проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ в зонах чрезвычайных ситуаций и первоочередного жизнеобеспечения населения, пострадавшего от чрезвычайных ситуа-ций;
е) участие в срочном восстановлении функционирования объекта;
ж) подготовка рабочих и служащих к защите от опасностей, возникаю-щих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

     2.3. В военное время:
а) проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ;
б) первоочередное жизнеобеспечение населения, пострадав-шего при ведении военных действий или вследствие этих дейст-вий;
в) оказание первой медицинской помощи пострадавшим;
г) участие в борьбе с пожарами;
д) организация наблюдения и контроля, обнаружение и обо-значение районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению; 
е) участие в специальной обработке рабочих и служащих, техники, зданий, территорий и проведение других необходимых мероприятий;
ж) защита про-довольствия, водоисточников и систем водоснабжения;
з) восстановление функционирования необходимых коммунальных сетей и других объектов жизнеобеспечения и обеспечения функционирования объекта; 
и) восстановление и поддержание порядка в районах, постра-давших при ведении военных действий или вследствие этих дейст-вий.

3. Учет гражданских организаций гражданской обороны.
Деятельность формирований осуществляется по соответствующим планам гражданской обороны и планам действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера объекта. Военно-мобилизационная группа осуществляет учет формирований по форме, указанной в методических указаниях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по созданию гражданских организа-ций гражданской обороны.

     4. Организация подготовки гражданских организаций гражданской обороны. Подготовка командно-начальствующего состава формирований проводится в учебно-методическом центре по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям г. Новосибирска и на объекте (в ходе учений и тренировок в составе формирований). Подготовка личного состава формирований общего назначения проводится непосредственно на объекте.

     5. Осуществление руководства деятельностью гражданских организаций гражданской обороны. Общее руководство деятельностью формирований осущест-вляет генеральный директор - начальник гражданской обороны объекта ОАО Авиакомпания "Сибирь". Методическое руководство деятельностью формирований осуществляют сотрудники группы ВМР и ГО. Руководство формированиями возлагается на их командиров.

Ведущий инженер по
ВМР(Начальник штабаГОЧС)_______________________

Приложение № __
К приказу от "____" __________ 2002 г.
№ ________

П О Л О Ж Е Н И Е
об обьектовой эвакуационной комиссии ___________
     1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 
     1.1.В основу настоящего положения заложены принципы организации защиты рабочих и служащих путем эвакуации из опасных зон при ЧС мирного времени, проведения рассредоточения и эвакуации комбинированным способом (РЭКС) в военное время. 
     1.2.Эвакуация рабочих и служащих при ЧС мирного времени проводится путем вывода (вывоза) в безопасное место (пункты временного размещения), расположенные вне опасных зон. 
     1.3. Рассредоточение рабочих и служащих объекта, продолжающих работу и обеспечивающих производственную деятельность в военное время, производится путем вывоза их в загородную зону (ЗЗ). (Посменно: работают на объекте, а отдыхают в ЗЗ). Эвакуация рабочих, служащих, а также членов их семей проводится комбинированным способом, при котором основная часть вывозится в ЗЗ пешим порядком, другая (престарелые, больные, с малолетними детьми) вывозится автомобильным (железнодорожным) транспортом. 
     1.4.Для организации и проведения эвакуации рабочих и служащих при ЧС в мирное время, рассредоточения и эвакуации в военное время на обьекте создается постоянная эвакуационная комиссия. 
     1.5.Объектовая эвакуационная комиссия (ОЭК) создается для планирования, организации и проведения в установленные сроки вывоза и вывода рабочих, служащих и членов их семей в загородную зону в военное время и эвакуации рабочих и служащих из опасных зон при возникновении чрезвычайных ситуаций (ЧС) в мирное время.      
1.6.Объектовая эвакуационная комиссия создается приказом начальника ГО объекта из руководящего состава объекта и структурных подразделений в составе: - председателя эвакуационной комиссии; - заместителя председателя эвакокомиссии; - заместитель председателя эвакокомиссии по загородной зоне; - группа учета и контроля; - группы оповещения и связи; - сборного эвакуационного пункта (СЭП); - группа вывоза материальных ценностей, оборудования и документов; - приемного эвакуационного пункта (ПЭП); - члены эвакокомиссии от каждого структурного подразделения. Председатель комиссии входит также в состав комиссии по чрезвычайным ситуациям (КЧС) объекта. Кроме того, назначаются: - начальники эвакоколонн; - старшие команд.      1.7.Свою работу эвакуационная комиссия проводит на основании составляемых председателем комиссии планов и решений, принимаемых на заседаниях эвакоко-миссии. Заседания проводится по мере необходимости, но не реже чем один раз в квартал. На них обсуждаются и прорабатываются наиболее актуальные и важные вопросы плана проведения эвакомероприятий, заслушиваются доклады и сообщения заместителей председателя, начальников групп, начальников объектовых служб, начальников цехов, отделов, эвакоколонн, старших команд о состоянии и готовности к проведению эвакомероприятий, о их материальном обеспечении, ходе изучения и состоянии загородной зоны. Каждое заседание протоколируется, по обсуждаемым вопросам принимаются решения. 
     1.8. Для обеспечения нормальной работы эвакокомиссии еще в мирное время, по возможности в защитном сооружении, оборудуется пункт управления (ПУ). Он должен быть обеспечен средствами связи для бесперебойной связи со штабом, структурными подразделениями обьекта, городской эвакокомиссией, СЭП и другими эвакоорганами.

     2. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ ЭВАКОКОМИССИИ. 
     2.1. При повседневной деятельности. - определение численности рабочих, служащих и членов их семей, подлежащих рассредоточению и эвакуации в военное время, а также эвакуации из опасных зон при возникновении ЧС в мирное время, разработка плана рассредоточения и эвакуации (разделы и приложения к плану ГО объекта); - изучение графиков эвакуации, маршрутов вывода рабочих, служащих и членов их семей в ЗЗ, размещения сборных эвакопунктов; - назначение начальников эвакоколонн, старших команд; - организация подготовки эвакокомиссии, начальников эвакоколонн и старших команд по вопросам проведения эвакуационных мероприятий в военное время и эвакуации при ЧС мирного времени; - определение мест временного размещения рабочих и служащих, исходя из обстановки при возникновении ЧС в мирное время; - систематическая корректировка списков начальников эвакоколонн, старших команд, рассредотачиваемых и эвакуируемых рабочих, служащих и членов их семей; - участие в проводимых штабом ГО учениях, тренировках и проверках состояния ГО; - проведение заседаний с заслушиванием начальников цехов, отделов и служб, начальников эвакоколон, старших команд, командиров формирований ГОГО о проделанной работе и готовности к проведению эвакомероприятий, их материальном обеспечении, разработке соответствующих документов, принятие по этим вопросам решений; - организация своевременного оповещения и сбора членов эвакокомиссии, начальников эвакуационных колонн, старших команд, рабочих, служащих и членов их семей для явки на СЭПы; - изучение и освоение загородной зоны, маршрутов эвакуации, состояние выделяемого жилого фонда выделяемого для проживания и складских помещений, путей подъезда, подхода, средств связи, водоисточников, медицинского, материального и другого обеспечения; - планирование строительства защитных сооружений (ЗС) в загородной зоне для защиты эвакуируемых. 
     2.2. При угрозе и возникновении ЧС (в мирное время): - оценка обстановки и определение масштабов возможной эвакуации рабочих и служащих из опасных зон; - уточнение состава сил и средств, привлекаемых для этих целей, и приведение их в необходимую степень готовности; - определение порядка, маршрутов вывода (вывоза) рабочих и служащих из опасных зон на пункты временного размещения (ПВР); - организация всестороннего обеспечения эвакуируемых через КЧС и соответствующие службы объекта. 
     2.3. С введением первоочередных мероприятий ГО 1-й группы: 
- сбор руководящего состава эвакокомиссии и корректировка плана проведения мероприятий;
- уточнение состава эвакокомиссии, начальников эвакоколонн и старших команд;
- проверка схем оповещения и сбор эвакокомиссии;
- установление связи со штабом _____объекта___, городской или районной эвакокомиссией;
- организация круглосуточного дежурства руководящего состава эвакокомиссии; - проверка готовности средств связи (на ПУ эвакокомиссии) с взаимодействующими эвакоорганами и штабом ГО.
     2.4. С введением первоочередных мероприятий ГО 2-й группы:
- сбор всего состава эвакокомиссии, начальников эвакоколонн и старших команд, проведение с ними занятий по изучению функциональных обязанностей;
- уточнение состава оперативной группы, подготовка для нее необходимых документов и транспорта для выезда в загородную зону; - корректировка эвакуационных списков и разбивка их по группам: 
а) формирования;
б) наибольшая рабочая смена (НРС); 
в) убывающие с места работы;
г) рабочие, служащие и члены их семей следующие через СЭПы.
- уточнение расчетов на частичную эвакуацию и вывод формирований в загородную зону. 
     2.5. С введением ОБЩЕЙ готовности гражданской обороны:
- приведение в готовность эвакуационной комиссии, перевод ее на круглосуточный режим работы (если ПМ не вводились); 
- организация контроля за доведением задач до начальников эвакоколонн и старших команд, развертыванием закрепленных за объектом СЭПов, своевременной подготовкой автотранспорта к эвакоперевозкам;
- корректировка плана рассредоточения и эвакуации;
- выдача эвакуационных списков формированиям, выводимым в загородную зону по особому распоряжению;
- уточнение расчетов по вывозу документов и материальных ценностей;
- проверка мест размещения сборных эвакопунктов, через которые обьект проводит эвакомероприятия, пунктов посадки, подходов к ним;
- представление эвакуационных списков к "Ч"+2 часа на СЭПы, через которые проводится вывоз (вывод); 
- отправка начальников эвакоколонн на СЭПы;
- проведение разъяснительной работы среди рабочих, служащих и членов семей в соответствии с планом и на случай ускоренной эвакуации;
- откомандирование оперативной группы во главе с заместителем председателя эвакокомиссии в загородную зону; 
- подготовка загородной зоны к приему и размещению эвакуируемых, контроль за ходом строительства и до оборудования защитных сооружений (ЗС).
     2.6. С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- доведение до директоратов, цехов, отделов распоряжения на проведение эвакомероприятий; 
- организация оповещения и сбор старших команд, рабочих, служащих и членов их семей на приписные эвакопункты к указанному времени; 
- высылка своих представителей на СЭПы;
- проверка (старшими команд) по спискам прибывших на СЭПы эвакуируемых, учет не прибывших и выявление причин; 
- доклад начальников эвакоколонн начальникам СЭПов об общей численности эвакуируемых и списков отставших; 
- контроль за эвакуацией по этапам: прибытие на СЭПы, регистрация, посадка на транспорт, отправление в загородную зону; 
- контроль за ходом вывода формирований ГО убывающих с мест размещения, в загородную зону;
- организация защиты эвакуируемых в случае нападения противника; - контроль за всесторонним обеспечением и размещением эвакуируемых и содействие их трудоустройству, уточнение с местными органами власти всех видов обеспечения в пунктах подселения; 
- поддержание непрерывной связи с городской эвакуационной комиссией и своевременные доклады о ходе проведения эвакомероприятий.

Ведущий инженер по ВМР и ГО

Приказ
" О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств на объекте _______
     Во исполнение Федерального Закона Российской Федерации "О гражданской обороне" от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ, Постановления Правительства Российской Федерации от 27 апреля 2000 года №379

     ПРИКАЗЫВАЮ:


     1. Создать на объекте _________ (далее - объект) объем запасов с учетом методических рекомендаций, разработанных Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий совместно с Министерством экономики Российской Федерации и Российским агентством по государственным резервам, исходя из возможного характера военных действий на территории Российской Федерации, величины возможного ущерба объекту и инфраструктурам, природных, экономических и иных особенностей территории, условий размещения объекта, а также норм минимально необходимой достаточности запасов в военное время обеспечивающих выполнение плана гражданской обороны объекта. 
     2. Накопление запасов ГО осуществлять заблаговременно в мирное время. 
     3. Утвердить номенклатуру и объем запасов ГО исходя из их потребности в военное время для обеспечения рабочих, служащих, членов семей и гражданских организаций ГО объекта (Приложение № 1).
     4. Начальнику ______ определить складские помещения для хранения запасов материально-технического, медицинского и иных средств в целях гражданской обороны. 
     5. Начальнику ____________планировать ежемесячно в бюджет расчетную сумму на приобретение имущества в целях гражданской обороны.
     6. Директору по финансам и ______ ежемесячно включать в бюджет денежные средства для накопления в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
     7. Начальнику службы общественного питания _______определить складские помещения для хранения продуктов на период выполнения плана гражданской обороны из расчета количества рабочих и служащих наибольшей работающей смены на трое суток. 
     8. Материально-технические, продовольственные, медицинские и иные средства, накапливаемые для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, учитывать при определении запасов в целях гражданской обороны.
     9. Приказ Генерального директора _______ от __.08.200_ г. № 178 "О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств на объекте _____________ считать утратившим силу. 
     10. Первому заместителю генерального директора по ________осуществлять контроль за созданием, хранением и использованием запасов в целях гражданской обороны.


Генеральный директор

Приказ
Об итогах подготовки по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций за 200_ год и задачах на 200_ год.
     Подготовка по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций в 200_ году проводилась в соответствии с требованиями Федеральных законов, постановлений Правительства Российской Федерации, организационных указаний МЧС России, постановлений главы администрации Новосибирской области, организационных указаний по обучению населения Новосибирской области по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций на 2001-2005 годы, приказа начальника гражданской обороны города ____. Основные усилия были сосредоточены на совершенствовании существующей системы обучения и увеличения охвата и эффективности подготовки персонала объекта в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.
     Все определенные планом основные мероприятия, проводимые начальником ГО объекта, выполнены полностью. Повышению эффективности проведенных мероприятий способствовала работа, проводимая в подготовительный период составом группы по военно-мобилизационной работе и гражданской обороне по подготовке руководящего состава, КЧС, гражданских организаций ГО объекта. Проведенные проверки, учения, тренировки продемонстрировали сохранение тенденции к росту уровня подготовки руководящего состава, их способности к принятию грамотных решений и организации АС и ДНР. Высокий уровень профессионального мастерства и готовности к практическим действиям показали формирования гражданской обороны на командно-штабной тренировке по теме: "Действия органов управления при переводе ГО на режим военного времени". Количественные и качественные показатели по всем категориям обучаемых, запланированные на 200_ год, в основном выполнены. Подготовка руководящего состава осуществлялась по программе текущей подготовки, проводимой на объекте. Подготовка командиров и личного состава гражданских организаций гражданской обороны осуществлялась на объекте по "Программе обучения личного состава гражданских организаций гражданской обороны" и в учебно-методическом центре по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций г. _________по повышению квалификации руководителей формирований. Подготовка рабочих и служащих объекта, не входящих в состав формирований, организовывалась путем привлечения на учения и тренировки, самостоятельного изучения вопросов гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. С принимаемыми на работу проводился инструктаж по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций. За 200_ год обучением по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций было охвачено __% рабочих и служащих объекта. В учебно-методическом центре по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций г. _________прошло обучение__ человека. Состояние учебно-материальной базы ГОЧС позволяет более качественно и наглядно проводить занятия по подготовке командиров и личного состава формирований, инструктажа по ГОЧС. Ведется регулярная подписка на журнал "Гражданская защита", оборудован "Учебный кабинет по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций". В целях улучшения качества подготовки руководящего состава, гражданских организаций гражданской обороны, рабочих и служащих по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций

ПРИКАЗЫВАЮ:
     1. Главной задачей подготовки рабочих и служащих на 200_ год считать: увеличение охвата и повышение эффективности обучения рабочих и служащих способам защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях природного, техногенного и военного характера на основе совершенствования единой системы подготовки рабочих и служащих в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций и консолидации усилий федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, субъектов Российской федерации, муниципальных образований и организаций.
     2. Утвердить состав учебных групп и руководителей занятий (Приложение №1). 
     3. Ведущему инженеру по военно-мобилизационной работе и гражданской обороне:
     3.1. Подготовку руководящего состава, на который возложена ответственность за организацию и выполнение мероприятий гражданской обороны и задач по предупреждению чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий, организовать в учебно-методическом центре по ГО и ЧС г. ______, Академии Гражданской Защиты и на объекте по программе текущей подготовки в системе профессионального обучения (Приложение №2). 
     3.2. Обучение личного состава формирований ГО планировать и проводить в рабочее время в объеме 20 часов в год (Приложение №3), а также организовать подготовку командно-начальствующего состава формирований ГО в учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям г. ______________. 
     3.3. С целью повышения уровня подготовки руководящего состава, формирований ГО, рабочих и служащих по вопросам действия при чрезвычайных ситуациях, организовать проведение комплексного учения по теме: "Организация защиты персонала объекта при угрозе и возникновении пожара" (Приложение № 5). 
     3.4. Продолжить наращивание учебно-материальной базы по вопросам гражданской обороны и защите от чрезвычайных ситуаций (Приложение № 6).
     4. Руководителям структурных подразделений, филиалов и представительств обучение рабочих и служащих не входящих в состав формирований ГО планировать и проводить в рабочее время без отрыва от основной производственной деятельности в объеме 14 часов в год (Приложение №4). 
     5. Определить сроки проведения занятий: - должностные лица гражданской обороны и ЧС - вторая неделя месяца; - личный состав формирований, рабочие и служащие не входящие в состав формирований ГО - первая неделя месяца. 
     6. За активное участие в подготовке и пропаганде обучения по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций наградить денежной премией в размере ____ руб:
-инженера по пожарной безопасности__ ;
-помощника ЗГД по___ ;
-начальника __________. 
     7. Контроль за исполнением приказа возложить на первого заместителя генерального директора ___________________. 
     8. Приказ довести до всего персонала _____________.


Генеральный директор

